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Where people meet care.

VACATURE MELDING

Instituto Medico San Nicolas (ImSan) heeft als doelstelling het aanbieden en bevorderen van
optimale medische zorg van klinische, poliklinische en ambulante aard en de toegankelijkheid
daarvan voor alle burgers.

ImSan is op zoek naar een enthousiaste baliemedewerker (allround), op fulltime basis.

Baliemedewerker:

Functie-inhoud:

e Het regelen van afspraken (telefonisch) en in het elektronische patiéntendossier.
e Intake van patiént uitvoeren en voorlichting geven aan patiénten.

e Zelfstandig afhandelen van eenvoudige vragen.

e Verricht administratieve (digitale) werkzaamheden van de afdeling.

e Post van de afdeling voorbereiden en klaar maken.

Functie eisen:

e M.A.V.O. diploma met relevante werk en denkniveau;
Bij voorkeur in bezit zijn van aanvullende cursus van medische terminologie of een
gelijkwaardige cursus

Computervaardigheden;

Verantwoordelijk en patiént gericht;

Klantgerichtheid;

Flexibele instelling;

Zelfstandig en in teamverband kunnen werken;

Goede communicatieve vaardigheden;

Nauwkeurig, tactvol en discreet;

Stressbestendig en nauwkeurigheid.

Gaarne uw verzoekschrift + C.V. voor 18 april 2025 te richten aan mevrouw E. Campbell-
Duijm, Pastoor Hendrikstraat 10, San Nicolas, Aruba. E-mail: hr@imsan.aw onder vermelding
van “Baliemedewerker”.
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